Zatgcznik nr 1

Czynnosci uprawniajace do wyptaty premii gwarancyjnej oraz niezbedne dokumenty wraz z okresleniem
daty czynnosci, od ktorej liczony jest termin na ztozenie wniosku o likwidacje ksigzeczki mieszkaniowe;j.

Tabela 1.
Lp. |Czynnosci Dokumenty Data czynnosci, od ktorej liczony jest termin
90 dni na ztozenie wniosku o likwidacje
ksiazeczki
1. |Uzyskanie spoétdzielczego prawa do lokalu

mieszkalnego lub prawa odrebnej
\wtasnosci lokalu mieszkalnego w|
spotdzielni mieszkaniowej.

Oznacza to, iz o premie moga ubiegac sig
\wiasciciele ksigzeczek, ktorzy:

1) Uzyskali  spofdzielcze  lokatorskie|

prawo do lokalu,

'Wymagane dokumenty:

Umowa o ustanowienie spétdzielczego
lokatorskiego prawa do lokalu mieszkalnego
(umowa cywilno - prawna).

Dzien zawarcia umowy.

2) Przeksztatcili spoidzielcze
lokatorskie prawo do lokalu nal
spofdzielcze wiasnosciowe prawo do
lokalu mieszkalnego,

\Wymagane dokumenty:
Umowa o
lokatorskiego prawa do lokalu na spotdzielcze
wiasnosciowe prawo do lokalu (sporzadzona w
formie
notarialnego).

przeksztalcenie  spotdzielczego

umowy cywilnoprawnej lub  aktu

Dzien zawarcia umowy.

wiasnos$é
lokalu

3) Uzyskali odrebng
/wspotwtasnosé
hieszkalnego w wyniku:
1) przeniesienia spétdzielczego
lokatorskiego prawa do lokalu
mieszkalnego.
Podstawa prawna: art. 12
ustawy z dnia 15 grudnia 2000
r. o spofdzielniach
mieszkaniowych (z pézn. zm),
2) przeniesienia spotdzielczego
wlasnosciowego prawa do
lokalu mieszkalnego.
Podstawa prawna: art. 17
ustawy z dnia 15 grudnia 2000
r. o spofdzielniach

mieszkaniowych (z pézn. zm),
3) przeniesienia prawa
wiasnosci lokalu przez

spotdzielnie mieszkaniowg na
rzecz najemcy spétdzielczego
lokalu mieszkalnego, ktére
przed przyjgciem przez SM
byto mieszkaniem
przedsiebiorstwa
panstwowego, panstwowe;j
osoby prawnej
panstwowej jednostki
organizacyjnej.
Podstawa prawna: art. 48 ust.
1 ustawy z dnia 15 grudnia
2000 r. o spotdzielniach
mieszkaniowych (z p6zn. zm),
przeniesienia prawa
wiasnosci lokalu przez
spotdzielnie mieszkaniowa na
rzecz cztonka spotdzielni.
Podstawa prawna: art. 10 ust.5
oraz art. 11 ust. 6 Ustawy z
dnia 30 listopada 1995 r.
5) orzeczenia Sgdu
Podstawa prawna: na
podstawie art. 491 ustawy z
dnia 15 grudnia 2000 r. o
spotdzielniach

lub

4)

D

3)

Wymagane dokumenty:

akt notarialny ustanawiajgcy odrebng
wiasnos¢ /wspotwtasnosé lokalu
mieszkalnego i przenoszacy wiasnosc
/wspotwtasnos¢ tego lokalu na rzecz

wiasciciela ksigzeczki, albo

2) wypis z ksiegi wieczystej* potwierdzajgcy

uzyskanie prawa odrebnej wtasnosci
/wspdiwtasnosci lokalu mieszkalnego
(réwniez wygenerowany z Centralnej Bazy
Danych Ksigg Wieczystych - CBDKW albo
petny numer Elektronicznej Ksiegi
Wieczystej zawierajgcy: kod  sadu/nr
KW/cyfra kontrolna) lub Postanowienie z
Sadu** o stwierdzeniu prawomocnosci
dokonania sig wpisu w KW, albo
prawomocne orzeczenie
ustanawiajgce odrebng wilasnosé
/wspétwtasnos¢ lokalu mieszkalnego.

Sadu

Dzien:
1) zawarcia umowy ustanowienia odrebnej
wiasnosci/wspdtwtasnosci,
albo
2) uprawomocnienia
wpisu wlasnosci w KW**

sie

(Przy ustalaniu poczatku 90 - dniowego|
terminu na zlozenie wniosku o likwidacjeg|
ksigzeczki mieszkaniowej i wyptate premii
gwarancyjnej  przyjmowana jest data
dokonania  wpisu wtasnosci w KW
przesunieta o termin uprawomocnienia, tj. 0|
7 dni w przypadku wpisu dokonanego przez
referendarza sadowego badz o 14 dni
przypadku  wpisu dokonanego przez
sedziego).

albo
3) uprawomocnienia sie orzeczenia Sadu.




Nabycie, w drodze zakupu spoétdzielczego|
wlasnosciowego prawa do lokalu
mieszkalnego lub domu jednorodzinnego w
spétdzielni mieszkaniowej, z wyjatkiem
nabycia tego prawa w czesci utamkowej

w udziale nizszym niz 1/4.

2) w przypadku

'Wymagane dokumenty:

1) akt notarialny umowy kupna-sprzedazy
spotdzielczego wlasnosciowego prawa do
lokalu mieszkalnego lub domu
jednorodzinnego w udziale wynoszacym co
najmniej 1 /4,

braku potwierdzenia

charakteru (przeznaczenia) budynku w

akcie notarialnym dodatkowo wymaganym

dokumentem bedzie wypis z rejestru
budynkéw albo wypis z kartoteki budynkéw
lub w przypadku braku prowadzonej
ewidencji budynkow - zaswiadczenie
wystawione przez wtasciwy Urzad lub przez
osobe ze stosownym uprawnieniem.

Dzien zawarcia umowy kupna sprzedazy.

W sytuacji nabycia lokalu/domu na licytacji w

postepowaniu egzekucyjnym):
Prawomocne Postanowienie
przysgdzeniu prawa wiasnosci.
Uzyskanie premii gwarancyjnej na wspotwlasnoseé,
na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 2 i 3 (SZCZEGOLNY

Sadu o

PRZYPADEK).
Uprawnienie do premii gwarancyjnej przystuguje,
gdy wiasciciele ksigzeczek, niebedacy

matzenstwem, nabyli w czesciach utamkowych
prawo do lokalu mieszkalnego/domu
jednorodzinnego, a nastegpnie zawarli zwigzek

matzenski i sporzadzili umowe majgtkowg
matzenska rozszerzajgcg zakres wspolnosci
majgtkowej o nabyty lokal mieszkalny/dom

jednorodzinny. W takim przypadku, premia
gwarancyjna moze by¢ przyznana, gdy pomiedzy
nabyciem lokalu/domu w czesciach utamkowych, a
zawarciem matzenskiej umowy majgtkowej nie
uptynat okres dtuzszy, niz 90 dni i klienci ztozyli w
tym terminie wniosek o likwidacje ksigzeczki i
wyptate premii.

Powyzsza zasada dotyczy rowniez sytuacji, gdy
matzonkowie posiadajgcy rozdzielno$¢ majgtkowg
nabyli w czesciach utamkowych prawo do
lokalu/domu, a nastepnie zawarli - w ww. terminie
- w formie aktu notarialnego, majgtkowg umowe
matzenska rozszerzajgcg wspodlnos¢ ustawowg o
wszelkie przedmioty majgtkowe nabyte w trakcie
trwania zwigzku matzenskiego.

Dzienn uprawomocnienia sie Postanowienia
Sadu.

Nabycie, w drodze zakupu lub zamiany,
\wlasnosci lokalu mieszkalnego,
stanowigcego odrebng nieruchomosé, lub
domu jednorodzinnego, z wyjatkiem
nabycia lokalu mieszkalnego lub domu
iednorodzinnego na zasadach
wspotwlasnosci w czesciach
ulamkowych w udziale nizszym niz 1/4.

'Wymagane dokumenty:

1) akt notarialny umowy kupna-sprzedazy
(zamiany) lokalu mieszkalnego,
stanowigcego odrebng nieruchomos¢ Ilub
domu jednorodzinnego w udziale
wynoszacym co najmniej 1/4,

2) w przypadku braku potwierdzenia
charakteru (przeznaczenia) budynku w
akcie notarialnym dodatkowo wymaganym
dokumentem bedzie wypis z rejestru
budynkéw albo wypis z kartoteki budynkéw
lub  w przypadku braku prowadzonej
ewidencji  budynkéw - zaswiadczenie
wystawione przez wiasciwy Urzad lub przez
osobe ze stosownym uprawnieniem.

Dzien zawarcia umowy kupna - sprzedazy|
(zamiany) prawa wiasnosci.

Prawomocne Postanowienie Sadu
przysgdzeniu prawa wtasnosci nabytego lokalu
mieszkalnego lub domu jednorodzinnego - w
przypadku nabycia lokalu/domu na licytacji w
postepowaniu egzekucyjnym.

o

Dzien uprawomocnienia sie Postanowienia
Sadu.




W sytuacji nabycia niewyodrebnionego
lokalu/domu w sytuacji, gdy lokal/dom nie ma
jeszcze zatozonej ksiegi wieczystej i w akcie
notarialnym jest zapis, iz strony wnosza o jej
wydzielenie z istniejacej KW - w sytuacji, w ktorej
mingt termin 90 dni od dnia zawarcia umowy w
formie aktu notarialnego:

\Wypis z ksiggi wieczystej* potwierdzajgcy nabycie
wlasnosci domu jednorodzinnego lub odrebnej
wiasnosci  lokalu mieszkalnego w udziale
\wynoszacym co najmniej 1/4

(wystarczajacy jest dokument wygenerowany z
Centralnej Bazy Danych Ksiag Wieczystych -
CBDKW albo petny numer Elektronicznej Ksiegi
\Wieczystej zawierajgcy: kod sadu/nr KW/cyfra
kontrolna) lub  Postanowienie = Sadu*™ o
stwierdzeniu prawomocnosci dokonania sig¢ wpisu
w KW.

Uzyskanie premii gwarancyjnej na wspotwtasnose,
na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 2 i 3 (SZCZEGOLNY|
PRZYPADEK).

Uprawnienie do premii gwarancyjnej przystuguje,
gdy wiasciciele ksiazeczek, niebedacy
matzenstwem, nabyli w czes$ciach utamkowych
prawo do lokalu mieszkalnego/domu
jednorodzinnego, a nastepnie zawarli zwigzek
matzenski i sporzadzili umowe majatkowg
matzenska rozszerzajacg zakres  wspolnosci
majgtkowej o nabyty lokal mieszkalny/dom
jednorodzinny. W takim przypadku, premia
gwarancyjna moze by¢ przyznana, gdy pomigdzy
nabyciem lokalu/domu w czes$ciach utamkowych, a
zawarciem malzenskiej umowy majatkowe] nie|
uptynat okres dtuzszy, niz 90 dni i klienci ztozyli w|
tym terminie wniosek o likwidacje ksigzeczki i
wyptate premii.

PowyZzsza zasada dotyczy réwniez sytuacji, gdy
matzonkowie posiadajgcy rozdzielno$¢ majatkowg
nabyli w czesciach utamkowych prawo do
lokalu/domu, a nastepnie zawarli - w ww. terminie -
w formie aktu notarialnego, majgtkowg umowe
matzenska rozszerzajgcg wspolnos¢ ustawowg o
wszelkie przedmioty majgtkowe nabyte w trakcie
trwania zwigzku matzenskiego.

Dzierh uprawomochienia sie wpisu wiasnosci w|
KW.

(Przy ustalaniu poczatku 90 - dniowego
terminu na zlozenie wniosku o likwidacje
ksigzeczki mieszkaniowej i wyptate premii
gwarancyjnej przyjmowana  jest data|
dokonania wpisu wiasnosci w KW przesunieta
0 termin uprawomocnienia, ti. o 7 dni wj|
przypadku wpisu dokonanego przez
referendarza sadowego badz o 14 dni w|
przypadku wpisu dokonanego przez sedziego).

Przystapienie do uzytkowania
wybudowanego wilasnego domu
jednorodzinnego na warunkach

okreslonych odrebnymi przepisami.

'Wymagane dokumenty:
1) ostateczna decyzja wlasciwego
dotyczaca  budowy  wilasnego  domu
jednorodzinnego, wystawiona na rzecz
wiasciciela ksigzeczki lub wspotmatzonka,
albo
poswiadczone  zgloszenie, przewidziane
przez ustawe Prawo budowlane, dotyczace
budowy wlasnego domu jednorodzinnego,
dokonane przez wiasciciela ksigzeczki lub
wspotmatzonka, oraz
wypis z ksiegi wieczystej* (wystarczajgcy
jest dokument wygenerowany z Centralnej
Bazy Danych Ksigg Wieczystych - CBDKW
albo CBDKW albo petny  numer
Elektronicznej KsiegiWieczystej
zawierajacy: sadu/nr  KW/cyfra
kontrolna) lub Z rejestru gruntéw
potwierdzajgcy prawo wiasnosci
/wspoétwtasnosci gruntu albo prawo
uzytkowania wieczystego, oraz
dowdd/potwierdzenie
zawiadomienia  witasciwego

organu

2)

3)

kod

4) zlozenia

organu o

Dzien uprawomocnienia
zawiadomienia, zgtoszonego
organowi, o zakonczeniu budowy.

sie
wilasciwemu

zakonczeniu budowy.




Uzyskanie wiasnosci domu
liednorodzinnego lub odrebnej wiasnosci
lokalu mieszkalnego w  budynku
\wielorodzinnym, w zwigzku z wykonaniem
umowy zobowigzujacej wiasciciela gruntu
do wybudowania na tym gruncie domu
iednorodzinnego lub budynku
\wielorodzinnego badz w zwiazku z budowa)

'Wymagane dokumenty:

1) akt notarialny ustanawiajacy odrebna
wilasnosé/wspoétwtasnosc lokalu
mieszkalnego lub domu jednorodzinnego i
przenoszacy wiasnos$é/wspotwtasnose
tego lokalu/domu na rzecz wiasciciela
ksiazeczki, oraz

budynku wielorodzinnego na gruncie| 2) W przypadku, gdy z aktu notarialnego nie
stanowiagcym  wilasnosé  wiasciciela wynika, iz lokal/dom powstat w wyniku
ksigzeczki  mieszkaniowej  (budowa wykonania umowy zobowigzujacej
lokalu/domu przez dewelopera). /przedwstepnej (umowa cywilnoprawna) -
umowa zobowigzujaca (umowa
przedwstepna majaca cechy  umowy
zobowigzujacej) wtasciciela gruntu do
wybudowania na rzecz wiasciciela

ksigzeczki - lokalu
jednorodzinnego.

mieszkalnego/domu

Dzien zawarcia umowy ustanawiajgcej i
przenoszacej odrebng wiasnos¢
/wspotwtasnosé lokalu/domu.

\W sytuacji, w ktérej minat termin 90 dni od dnia
zawarcia umowy w formie aktu notarialnego):

1) wypis z ksiegi wieczystej* potwierdzajacy
uzyskanie wlasnosci/wspoétwtasnosci
domu jednorodzinnego lub odrebnej
wiasnosci/wspdtwtasnosci lokalu
mieszkalnego (wystarczajgcy jest
dokument wygenerowany z Centralnej Bazy
Danych Ksigg Wieczystych - CBDKW albo
petny numer Elektronicznej Ksiegi
Wieczystej zawierajgcy: kod  sadu/nr
KW/cyfra kontrolna) Ilub Postanowienie
Sadu** o stwierdzeniu prawomocnosci
dokonania sie wpisu w KW, oraz
umowa zobowigzujaca
przedwstepna majgca cechy
zobowigzujgcej) wiasciciela gruntu do
wybudowania na rzecz  wiasciciela
ksigzeczki  lokalu  mieszkalnego/domu
jednorodzinnego

2) (umowa

umowy

Uzyskanie premii gwarancyjnej na wspotwlasnoseé,
na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 2 i 3 (SZCZEGOLNY
PRZYPADEK).

Uprawnienie do premii gwarancyjnej przystuguje,
gdy witasciciele ksiazeczek, niebedacy
matzenstwem, nabyli w czesciach utamkowych
prawo do lokalu mieszkalnego/domu
jednorodzinnego, a nastepnie zawarli zwigzek
matzenski i sporzadzili umowe majatkowg
matzenska rozszerzajgcg zakres wspoélnosci
majgtkowej o nabyty lokal mieszkalny/dom
jednorodzinny. W takim przypadku, premia
gwarancyjna moze by¢ przyznana, gdy
pomiedzy nabyciem lokalu/domu w czesciach
utamkowych, a zawarciem matzenskiej umowy
majgtkowej nie uptynat okres dtuzszy, niz 90 dni
i klienci ztozyli w tym terminie wniosek o
likwidacje ksigzeczki i wyptate premii.

Dzien uprawomocnienia sig¢ wpisu wlasnosci w
KW.
Przy ustalaniu poczatku 90 - dniowego terminu|
na zitozenie wniosku o likwidacje ksigzeczki
mieszkaniowej i wyptate premii gwarancyjnej
przyjmowana jest data dokonania wpisu
wtasnosci w KW przesunieta o termin
uprawomocnienia, t. o 7 dni w przypadku
wpisu  dokonanego przez referendarzal
sagdowego badz o 14 dni w przypadku wpisu
dokonanego przez sedziego.

Powyzsza zasada dotyczy réwniez sytuacji, gdy
matzonkowie posiadajgcy rozdzielno$¢ majgtkowg
nabyli w czesciach utamkowych prawo do
lokalu/domu, a nastepnie zawarli - w ww. terminie
- w formie aktu notarialnego, majgtkowg umowe
matzenska rozszerzajgcg wspolnosé ustawowg o
wszelkie przedmioty majgtkowe nabyte w trakcie
trwania zwigzku matzenskiego.




Uzyskanie odrebnej wlasnosci lokalu
mieszkalnego powstatego w drodze
przebudowy, nadbudowy lub rozbudowy
budynku mieszkalnego badz pomieszczen
niemieszkalnych.

Wymagane dokumenty:

1) ostateczna decyzja wlasciwego organu
dotyczaca przebudowy, nadbudowy lub
rozbudowy budynku mieszkalnego badz
pomieszczen niemieszkalnych na
mieszkalne, wystawiona na rzecz
wiasciciela ksigzeczki mieszkaniowej lub
wspoétmatzonka, albo

poswiadczone zgtoszenie, przewidziane
przez ustawe Prawo budowlane, dotyczgce
przebudowy, nadbudowy lub rozbudowy
budynku mieszkalnego badz pomieszczen
niemieszkalnych na mieszkalne, dokonane
przez wiasciciela

ksigzeczki lub wspétmatzonka, oraz
wypis z ksiegi wieczystej*, potwierdzajgcy

2)

3)

uzyskanie odrebnej wiasnosci
/wspétwtasnosci  nowopowstatego  lokalu
mieszkalnego (wystarczajgcy jest

dokument wygenerowany z Centralnej Bazy
Danych Ksigg Wieczystych - CBDKW albo
petny numer Elektronicznej Ksiegi
Wieczystej zawierajgcy: kod sadu/nr
KWi/cyfra kontrolna) lub Postanowienie
Sadu** o stwierdzeniu prawomocnosci
dokonania sie wpisu w KW.

Dzien uprawomocnienia sie wpisu wtasnosci
w KW.
(Przy ustalaniu poczatku 90 - dniowego
terminu na zlozenie wniosku o likwidacje
ksigzeczki mieszkaniowej i wyptate premii
gwarancyjnej  przyjmowana jest data
dokonania  wpisu  wilasnosci w KW
przesunieta o termin uprawomocnienia, tj. o
7 dni w przypadku wpisu dokonanego przez
referendarza sadowego badz o 14 dni w
przypadku  wpisu  dokonanego  przez
sedziego).

Uzyskanie wiasnosci domu

liednorodzinnego lub odrebnej wtasnosci
lokalu mieszkalnego w  budynku

wielorodzinnym, wybudowanym  przez
spotdzielnie mieszkaniowg w celu
przeniesienia na czlonkéw witasnosci
doméw  jednorodzinnych lub  lokali
mieszkalnych w budynku wielorodzinnym.

Podstawa prawna:
/Art. 18 ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o
spotdzielniach mieszkaniowych (z p6zn. zm.)

'Wymagane dokumenty:

Akt notarialny ustanawiajacy odrebng
wiasnosc¢/wspotwtasnosé lokalu
mieszkalnego/domu jednorodzinnego i

przenoszacy  wlasno$é/wspotwtasnos¢  tego
lokalu lub domu na rzecz wiasciciela ksigzeczki.

Dzien zawarcia
przenoszacej
wspotwiasnose.

umowy ustanawiajgcej i
odrebng wiasnosc¢/

W sytuacji, w ktorej mingt termin 90 dni od dnia
zawarcia aktu notarialnego:

Wypis z ksiggi wieczystej* potwierdzajacy
uzyskanie wiasnosci/wspotwiasnosci domu
jednorodzinnego lub odrebnej

wiasnosci/wspotwtasnosci  lokalu  mieszkalnego
(wystarczajgcy jest dokument wygenerowany z
Centralnej Bazy Danych Ksigg Wieczystych -
CBDKW albo petny numer Elektronicznej Ksiggi
\Wieczystej zawierajgcy: kod sadu/nr KW/cyfra
kontrolna) lub  Postanowienie  Sadu*™* o
stwierdzeniu prawomocnosci dokonania sie wpisu
w KW.

Uzyskanie premii gwarancyjnej na wspotwlasnoseé,
na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 2 i 3 (SZCZEGOLNY

PRZYPADEK).
Uprawnienie do premii gwarancyjnej przystuguje,
gdy wiasciciele ksigzeczek, niebedacy

matzenstwem, nabyli w czesciach utamkowych
prawo do lokalu mieszkalnego/domu
jednorodzinnego, a nastepnie zawarli zwigzek

matzenski i sporzadzili umowe majgtkowg
matzenskg rozszerzajgcg zakres wspdlnosci
majgtkowej o nabyty lokal mieszkalny/dom

jednorodzinny. W takim przypadku, premia
gwarancyjna moze byé przyznana, gdy pomiedzy
nabyciem lokalu/domu w czesciach utamkowych, a
zawarciem matzenskiej umowy majgtkowej nie
uptynat okres dtuzszy, niz 90 dni i klienci ztozyli w
tym terminie wniosek o likwidacje ksigzeczki i
wyptate premii.

Powyzsza zasada dotyczy réwniez sytuacji, gdy
matzonkowie posiadajgcy rozdzielno$¢ majagtkowg
nabyli w czesciach utamkowych prawo do
lokalu/domu, a nastepnie zawarli - w ww. terminie
- w formie aktu notarialnego, majgtkowg umowe
matzenska rozszerzajgcg wspolnos¢ ustawowg o
wszelkie przedmioty majgtkowe nabyte w trakcie

trwania zwigzku matzenskiego.

Dzier uprawomochnienia sig¢ wpisu wtasnosci w|
KW

Przy ustalaniu poczatku 90 - dniowego terminu
na ztozenie wniosku o likwidacje ksigzeczki
mieszkaniowej i wypfate premii gwarancyjnej
przyjmowana jest data dokonania wpisu
wiasnosci w KW przesunigta o termin
uprawomocnienia, ti. o 7 dni w przypadku
wpisu  dokonanego przez referendarza
sgdowego bgdz o 14 dni w przypadku wpisu
dokonanego przez sedziego.




8. |Wptacenie kaucji zabezpieczajacej [Wymagane dokumenty: Dzien dokonania wpfaty kaucji z tytutu najmu
pokrycie naleznosci z tytutu najmu lokalull) umowa najmu lokalu mieszkalnego, oraz lokalu mieszkalnego.
mieszkalnego w budynku wielorodzinnym,2) zaswiadczenie potwierdzajgce przyjecie kaucji
w wysokosci przekraczajacej 3% wartosci  zabezpieczajacej, wydane przez inwestora wraz [ Sytuacji, gdy kaucja jest wnoszona w ratach
odtworzeniowej lokalu, wybudowanego z informacja o dniu dokonania wptaty, jej (zgodmg Z umowa najmu) - d_Z|er’1 whniesienia
przy wykorzystaniu kredytu udzielonego wysokosci oraz o wysokosci wartosci raty, I_(tora tgcznie z poprzednio zaplaconym!
przez Bank Gospodarstwa Krajowego, nal  gtyorzeniowej lokalu na dzien wplaty kaugji, [[2t@mi  przekracza 3% wartosci
podstawie wnioskéw o kredyt ztozonych do| - odtworzeniowej lokalu.
dnia 30 wrzesnia 2009 r., lub w ramach . .
realizacji rzadowego programu popierania3) zaSwiadczenie wydane przez TBS lub
. . . spotdzielnie mieszkaniowg potwierdzajgce, ze
budownictwa mieszkaniowego. . )
budowa lokalu mieszkalnego byta finansowana
przy wykorzystaniu kredytu udzielonego przez
BGK:
a) na podstawie wnioskow o kredyt
ztozonych do dnia 30 wrzesnia 2009r. ,
lub
b) w ramach realizacji rzgdowego programu
popierania budownictwa mieszkaniowego.

8.1. |Zaptata czesci ceny lokalu mieszkalnego, |Wymagane dokumenty: Data dokonania  wptaty W Wysokosci
w  wysokosci  przekraczajagcej 3% |1) umowa najmu instytucjonalnego lokalu przekraczajgcej 3% wartosci
wartosci odtworzeniowej lokalu, jezeli mieszkalnego z dojéciem do wiasnosci (w formie[odtworzeniowej  lokalu  potwierdzona
okres uzytkowania lokalu mieszkalnego aktu notarialnego) wy’sta_lwmnyn”! przez wynajmujgcego
przez wilasciciela ksiazeczki |2) zaswiadczenie wystawione przez zaswiadczeniem.
mieszkaniowej na podstawie zawartej wynajmujacego potwierdzajgce dokonanie przez
umowy najmu instytucjonalnego z wlasciciela ksigZzeczki (najemce) wptaty czesci

.. dOjS?Iem . ‘_jo ceny lokalu w wysokosci przekraczajgcej 3%
wla_sno.sc|, . poprzgdz.a jqcy -njlesm.c wartosci odtworzeniowej lokalu oraz
ztozenia wniosku o likwidacje ksigzeczki, NS
wynosi co najmniej 12 miesiecy. zawlerajgce. . - x
« date dokonania wptaty oraz jej wysokos¢,
Podstawa prawna: » wartos$¢ c_)dtworzeniowa lokalu na dzien
Art. 191 ust. 4 pkt 4 ustawy z dnia 21 czerwca dokonania wptaty,
2001 r. o ochronie praw lokatoréw, * okres uzytkowania lokalu mieszkalnego
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie przez whasciciela ksigzeczki mieszkaniowej
Kodeksu cywilnego (z pézn. zm.) na podstawie zawartej umowy najmu
instytucjonalnego z dojsciem do wtasnosci
(z zaswiadczenia powinno wynikac, ze
okres najmu poprzedzajgcy miesigc
ztozenia wniosku o likwidacje ksigzeczki,
wynosi co najmniej 12 miesiecy)

9. |Dokonanie wptaty na podstawie umowy w |Wymagane dokumenty: Dzien dokonania wptaty kwoty
sprawie partycypacji, w wysokosci nie 1) umowa w sprawie partycypacji w kosztach partycypacji.
nizszej, niz 10% ostatecznych kosztow budowy lokalu mieszkalnego, oraz
budowy, przypadajacych na dany lokal 2) zaswiadczenie z TBS, potwierdzajace
mieszkalny. przyjecie kwoty partycypacji ze

wskazaniem jej wysokosci, daty wptaty oraz
Podstawa prawna: ) wysokosci szacunkowych (lub ostatecznych)
Art. 29 a ust. 1 ustawy z dnia 26.10.1995 r. 0| KoszZtow budowy przypadajacych na
nigkt(’)rych formach ’p'opierania . lokal mieszkalny oraz wskazujace numer
mieszkaniowego (z p6zn. zm.) rachunku bankowego TBS, na ktéry bank
powinien przekazac kwote premii
gwarancyjnej, oraz
3) pisemne upowaznienie udzielone inwestorowi,
do zwrécenia za posrednictwem banku,
réwnowartosci przekazanej premii
gwarancyjnej w przypadku wycofania przez
wiasciciela ksigzeczki srodkéw na wymagany
przez spotdzielnie wkiad lub sfinansowanie
kosztéw budowy domu jednorodzinnego lub
lokalu mieszkalnego budowanych przez
developera oraz w zwigzku z wycofaniem sig z
umowy partycypacyjnej.
10. |Catkowita sptata zadtuzenia |[Wymagane dokumenty: Dziern dokonania catkowitej spfaty kredytu

obcigzajacego lokal wihasciciela ksigzeczki
mieszkaniowej powstatego w zwigzku z|
kredytem.

Podstawa prawna:
Art. 1 ust. 2 Ustawy z dnia 30 listopada 1995 r

Zaswiadczenie

ze spotdzielni  mieszkaniowej

potwierdzajgce dokonanie catkowitej sptaty kredytu

obcigzajagcego

lokal  mieszkalny  wiasciciela

ksigzeczki.

lobcigzajgcego dany lokal mieszkalny.




11.

Wymiana okien, montaz, wymiana lub
modernizacja instalacji gazowej, lub
instalacji elektrycznej lub instalacji wodno-
kanalizacyjnej w lokalu mieszkalnym lub
domu jednorodzinnym, ktorego wiascicielem
liest whasciciel ksigzeczki mieszkaniowej, lub
do ktorego przystuguje whascicielowi
ksigzeczki mieszkaniowej spétdzielcze prawo
do lokalu lub domu jednorodzinnego.

'Wymagane dokumenty:

1.
1

2)

3)

4)

W przypadku wymiany okien:
faktura VAT, faktura, rachunek za zakup
okien lub faktura VAT, faktura, rachunek za
wymiane (montaz) okien (wykonanie ustugi), z
uwzglednieniem ich iloci (min. 2 sztuki),
wystawiona na wtasciciela ksigzeczki lub jego
wspoétmatzonka (z wyjatkiem faktury VAT,
faktury, rachunku potwierdzajgcych zakup lub
wymiane (montaz) okien o charakterze
gospodarczym), oraz
wypis z ksiegi wieczystej* (wystarczajacy
jest dokument wygenerowany z Centralnej Bazy
Danych Ksigg Wieczystych - CBDKW albo petny
numer Elektronicznej Ksiggi Wieczystej
zawierajacy: kod sadu/nr KW/cyfra kontrolna)
lub z rejestru gruntéw wraz z wypisem z rejestru
budynkéw/wypisem z kartoteki budynkéw
potwierdzajacy prawo witasnosci/
wspoétwtasnosci lokalu mieszkalnego/ domu
jednorodzinnego ***** albo

zaswiadczenie ze spotdzielni
mieszkaniowej potwierdzajace, ze
wiascicielowi ksigzeczki przystuguje

spotdzielcze lokatorskie lub wtasnosciowe
prawo do lokalu mieszkalnego/domu
jednorodzinnego (takze wspétwtasnos¢) na
moment dokonania remontu.
w przypadku dokonania remontu w domu
jednorodzinnym, nie stanowigcym
odrebnego od gruntu  przedmiotu wfasnosci
nalezy przedtozyé: wypis z rejestru budynkow
albo wypis z kartoteki budynkéw lub w
przypadku braku prowadzonej ewidenc;ji
budynkéw - akt notarialny bgdz
zaswiadczenie wystawione przez wiasciwy
Urzad lub przez osobe ze stosownym
uprawnieniem.

1) dzien wystawienia ostatniej faktury
potwierdzajgcej dokonanie zakupu
materiatu albo

dzien wystawienia faktury za wykonanie
ustugi.

2)

2. W przypadku montazu, wymiany lub

modernizacji instalacji elektrycznej, instalacji

gazowej lub instalacji wodnokanalizacyjnej:

1) faktura VAT, faktura, rachunek za zakup
materiatéw (zwigzanych z montazem
nowej albo kompleksowag wymiang albo
modernizacja instalacji) lub faktura VAT,
faktura, rachunek za montaz nowej/
kompleksowg wymiane/modernizacje
instalacji (wykonanie ustugi) wystawiona
na wiasciciela ksigzeczki lub jego
wspoétmatzonka, oraz

2) protokét sprawdzenia odbiorczego
potwierdzajgcy montaz nowej albo
kompleksowg wymiane albo modernizacje
instalacji elektrycznej/

wodnokanalizacyjnej podpisany przez osobe

trzecig wykwalifikowang w zakresie
takiego sprawdzenia , oraz

3) kserokopia $wiadectwa kwalifikacyjnego osobyi|

dokonujgcej sprawdzenia odbiorczego
($wiadectwo kwalifikacyjne D), oraz
4) wypis z ksiegi wieczystej*
(wystarczajgcy jest dokument
wygenerowany z Centralnej Bazy Danych
Ksigg Wieczystych — CBDKW albo petny
numer Elektronicznej Ksiggi Wieczystej
zawierajacy: kod sadu/nr KW/cyfra
kontrolna) lub z rejestru gruntéw wraz z
wypisem z rejestru budynkéw/wypisem z
kartoteki budynkéw potwierdzajgcy prawo
wiasnosci/wspotwiasnosci lokalu
mieszkalnego/domu jednorodzinnego*****, albo
5) zaswiadczenie ze spotdzielni
mieszkaniowej, potwierdzajace, ze
wiascicielowi ksigzeczki przystuguje
spotdzielcze lokatorskie lub wtasnosciowe
(takze wspoétwtasnos¢) na moment
zrealizowanych prac,

gazowejl|

Dzien sporzadzenia protokotu sprawdzenia
odbiorczego powykonawczego




6) w przypadku zrealizowanych prac w
domu jednorodzinnym, nie stanowigcym
odrebnego od gruntu przedmiotu
wiasnosci nalezy przedtozy¢: wypis z
rejestru budynkéw albo wypis z kartoteki
budynkéw lub w przypadku braku
prowadzonej ewidencji budynkow - akt
notarialny badz zaswiadczenie wystawione
przez whasciwy Urzad lub przez osobe ze
stosownym uprawnieniem.

11.1

Realizacja przedsiewzigcia
termomodernizacyjnego na rzecz lokalu
mieszkalnego lub domu jednorodzinnego,
ktorego wihascicielem jest wtasciciel
ksigzeczki lub do ktérego przystuguje mu
'spotdzielcze prawo, w przypadku, gdy
taczna kwota brutto wydana na materiaty
budowlane, urzadzenia lub ustugi zwigzane
z realizacjg tego przedsigwzigcia nie jest
nizsza niz 6 tys. zt.

Podstawa prawna:

Art. 26h ust. 10 ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych (z p6zn. zm.).

\Wymagane dokumenty:

1) w przypadku wtasciciela lokalu mieszkalnego

a) wypis z ksiegi wieczystej*
(wystarczajacy jest dokument
wygenerowany z Centralnej Bazy Danych
Ksigg Wieczystych - CBDKW albo petny
numer Elektronicznej Ksigegi Wieczystej
zawierajacy:  kod  sadu/nr  KWi/cyfra
kontrolna) lub z rejestru gruntéw wraz z
wypisem z rejestru budynkow/wypisem z
kartoteki budynkéw potwierdzajgcy prawo
wiasnosci/ wspotwtasnosci lokalu
mieszkalnego, albo
zaswiadczenie ze spotdzielni
mieszkaniowej/wspolnoty  mieszkaniowej,
potwierdzajgce, ze wiascicielowi ksigzeczki
przystuguje spoétdzielcze lokatorskie lub
wiasnosciowe prawo do lokalu
mieszkalnego/domu jednorodzinnego (takze
wspétwtasnos¢) na moment dokonania
remontu (patrz UWAGA),
oraz
c)

b)

zaswiadczenie ze spoétdzielni mieszkaniowej
/wspdlnoty mieszkaniowej, potwierdzajace,
poniesienie  wydatkéw w  zwigzku z
realizacjg przedsiewzigcia
termomodernizacyjnego (patrz UWAGA)
dotyczacych budynku, w ktérym znajduje sie
lokal mieszkalny, do ktérego przystuguje
wiascicielowi  ksigzeczki  mieszkaniowej
spotdzielcze lokatorskie lub wiasnosciowe
prawo (dot. réwniez powyzszego prawa do
domu

jednorodzinnego, a takze wspétwtasnosci) w

Data zakonczenia przedsigwzigcia
potwierdzona wystawionym zaswiadczeniem
przez spoétdzielnie/ wspolnote mieszkaniowa.

2) w przypadku wiasciciela domu jednorodzinnego:

a) wypis z ksiegi wieczystej* (wystarczajacy jest
dokument wygenerowany z Centralnej Bazy
Danych Ksigg Wieczystych - CBDKW albo
petny numer Elektronicznej Ksiegi Wieczystej
zawierajacy: kod sadu/nr KW/cyfra kontrolna)
lub z rejestru gruntéw wraz z wypisem z
rejestru budynkéw/wypisem z kartoteki
budynkoéw potwierdzajgcy prawo wiasnosci/
wspoétwtasnosci domu jednorodzinnego, oraz
faktura VAT, faktura, rachunek za zakup
materiatéw budowlanych, urzadzen lub ustug
zwigzanych z realizacjg przedsigwzigcia
termomodernizacyjnego na kwote nie nizszg
niz 6 tys. zt., wystawiona na wtasciciela
ksigzeczki lub jego wspdtmatzonka.

b)

UWAGA:

Przez przedsiewzigcie termomodernizacyjne
nalezy rozumie¢ np.:

- docieplenie Scian zewnetrznych i stropow,

- wymiane okien,

- wymiane lub modernizacje systemoéw grzewczych,
zamiane konwencjonalnych zrédet energii na
odnawialne zrodta niekonwencjonalne lub
zastosowanie wysokosprawnej kogeneracji np.
oczyszczalnia $ciekow, fotowoltaika, elektrownie
wiatrowe.

Data ostatniej faktury.




12.

Dokonanie przez wiasciciela ksigzeczki
mieszkaniowej wptaty na fundusz
remontowy wspdlnoty mieszkaniowej lub
spotdzielni mieszkaniowej kwoty
naleznej za okres 12 miesiecy
poprzedzajacych miesigc ztozenia
wniosku o likwidacje ksigzeczki, pod
warunkiem, Ze kwota wydatkow
wspoélnoty mieszkaniowej lub spétdzielni
mieszkaniowej poniesionych w okresie
24 miesigcy poprzedzajagcych miesiac
ztozenia wniosku o likwidacje ksigzeczki
na remont czesci wspoéinych budynku, w
ktéorym znajduje sie lokal mieszkalny, z
tytutu posiadania, ktérego powstat
obowiazek sSwiadczen na fundusz
remontowy - w czesci odpowiadajacej
udziatowi wlasciciela ksigzeczki w
kosztach remontéw nieruchomosci
wspdlnej, ustalonego uchwata wspoélnoty
mieszkaniowej lub uprawnionego organu
spoldzielni mieszkaniowej - jest co
najmniej réwna tej wplacie.

'Wymagane dokumenty:
1. W przypadku wspdlnoty mieszkaniowej (WM):

1) wypis z ksiegi wieczystej* (wystarczajacy jest
dokument wygenerowany z Centralnej Bazy
Danych Ksigg Wieczystych — CBDKW albo
petny numer Elektronicznej Ksiegi Wieczystej
zawierajacy: kod sadu/nr KW/cyfra kontrolna)
lub z rejestru gruntéw, potwierdzajgcy prawo
witasnosci/wspotwtasnosci lokalu mieszalnego,
oraz

2) zaswiadczenie ze WM, potwierdzajgce
dokonanie przez witasciciela ksigzeczki wptaty
na fundusz remontowy WM, kwoty naleznej za
okres 12 miesigcy  poprzedzajgcych
miesigc  wystawienia zaswiadczenia (ze
wskazaniem ram czasowych), pod
warunkiem przeprowadzenia przez WM, w
okresie ostatnich 24 miesiecy
poprzedzajacych miesiac wystawienia
zaswiadczenia (ze wskazaniem ram
czasowych), remontu czesci wspdlnych
budynku przy udziale wtasciciela ksigzeczki w

kosztach przeprowadzonych remontéw
nieruchomosci wspdlnej, co najmniej na
poziomie dokonanej wptaty.
2. W przypadku spétdzielni mieszkaniowej (SM):

1) zaswiadczenie ze SM, potwierdzajgce
dokonanie przez wiasciciela ksigzeczki
wptaty na fundusz remontowy SM, kwoty
naleznej za okres 12 miesiecy
poprzedzajacych  miesigc  wystawienia
zaswiadczenia (ze wskazaniem ram
czasowych), pod warunkiem
przeprowadzenia przez SM, w okresie
ostatnich 24 miesigcy poprzedzajgcych
miesigc wystawienia zaswiadczenia (ze
wskazaniem ram czasowych) remontu
czesci wspdlnych budynku przy udziale
wiasciciela ksigzeczki w kosztach
przeprowadzonych remontéw
nieruchomosci wspoélnej, co najmniej
poziomie dokonanej wptaty, oraz
zaswiadczenie ze spotdzielni
mieszkaniowej, potwierdzajace, ze
witascicielowi  ksigzeczki  mieszkaniowej
przystuguje spétdzielcze lokatorskie lub
wiasnosciowe prawo do lokalu
mieszkalnego (takze wspotwtasnosc), albo
wypis z ksiegi wieczystej* (wystarczajacy
jest dokument wygenerowany z Centralnej
Bazy Danych Ksigg Wieczystych - CBDKW
albo petny numer Elektronicznej Ksiegi
Wieczystej zawierajgcy: kod  sadu/nr
KW/cyfra kontrolna) lub z rejestru gruntow
wraz z wypisem z rejestru
budynkéw/wypisem z kartoteki budynkow
potwierdzajgcyprawo wtasnosci
/wspdtwtasnosci lokalu mieszkalnego.

na

2)

3)

Data wystawienia zaswiadczenia przez|
spotdzielnie mieszkaniowa/wspolnote
mieszkaniowa.

13.

Ponoszenie przez okres co najmniej 5 lat,
przez nowego wiasciciela gruntu optaty na
rzecz dotychczasowego wlasciciela gruntu
z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania
wieczystego gruntow, jezeli optata jest
zwigzana z lokalem mieszkalnym Ilub
domem jednorodzinnym, ktérego jest
wiascicielem.

Podstawa prawna:

Art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o
przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego|
gruntéw zabudowanych na cele mieszkaniowe wj|
prawo wtasnosci tych gruntéw (z pézn. zm.).

'Wymagane dokumenty:
1) wypis z ksiegi wieczystej* (wystarczajacy
jest dokument wygenerowany z Centralnej
Bazy Danych Ksiag Wieczystych -
CBDKW albo petny numer Elektronicznej
Ksiegi Wieczystej zawierajgcy: kod sadu/nr
KW/cyfra kontrolna) lub z rejestru gruntéw wraz
Z wypisem z rejestru
budynkéw/wypisem z kartoteki budynkow
potwierdzajacy prawo wiasnosci/
wspotwiasnosci lokalu mieszkalnego/
domu jednorodzinnego, albo
2) zaswiadczenie od wiasciwego organu
(np. Urzad Miasta lub Gminy) o ponoszeniu
przez okres co najmniej 5 lat optaty z tytutu
przeksztatcenia prawa uzytkowania
wieczystego gruntéw zabudowanych na cele
mieszkaniowe w prawo

wiasnosci/wspdtwiasnosci tych gruntéw.

Data wystawienia zaswiadczenia przez
wiasciwy organ (np. Urzad Miasta lub
Gminy).




Na wniosek wiasciciela ksigzeczki mieszkaniowej, przed dokonaniem ww. czynnosci premia gwarancyjna
moze byé:

1) wyptacona wiascicielowi ksigzeczki mieszkaniowej w przypadku:
Tabela 2
Lp. Czynnosci Dokumenty
1. [Budowy wiasnego domu jednorodzinnego,Wymagane dokumenty:

w wysokosci, co najmniej 20% jego
wartosci kosztorysowe;j.

3) ostateczna decyzja wtasciwego organu, wystawiona na rzecz wtasciciela ksigzeczki lub jego
wspoétmaizonka dotyczaca budowy wiasnego domu jednorodzinnego lub decyzja i dziennik
budowy, albo

4) poswiadczone zgtoszenie, przewidziane przez ustawe Prawo budowlane, od ktérego nie
zostat wniesiony sprzeciw, dokonane przez wtasciciela ksigzeczki lub jego wspétmatzonka,
dotyczace budowy wlasnego domu jednorodzinnego, oraz

5) zaswiadczenie wydane przez wtasciwy organ badz oswiadczenie wydane przez osobe
posiadajgca uprawnienia budowlane (pod imienng pieczatka), potwierdzajace stopien
zaawansowania prowadzonej budowy/robét budowlanych, wg wartosci kosztorysowej
(tacznego/catkowitego kosztu inwestycji)*** zgodnie z zatgcznikiem nr 2, oraz

6) wypis z ksiegi wieczystej* (wystarczajgcy jest dokument wygenerowany z Centralnej Bazy
Danych Ksigg Wieczystych - CBDKW albo petny numer Elektronicznej Ksiegi Wieczystej
zawierajacy: kod sgdu/nr KW/cyfra kontrolna) lub z rejestru gruntéw, potwierdzajgcy prawo
witasnosci/wspotwtasnosci gruntu albo prawo uzytkowania wieczystego™***.

W sytuacji przeniesienia, na wlasciciela ksigzeczki, wtasnosci nieruchomosci, na ktérej prowadzone
sg prace budowlane:

Oprécz dokumentéw okreslonych w pkt 1 - 3:

Akt notarialny umowy kupna-sprzedazy (zamiany) nieruchomosci, lub akt darowizny, lub akt
dziedziczenia (zamiast wypisu z KW lub wypisu z rejestru gruntéw).

UWAGA:

\W sytuacji, gdy budowa jest prowadzona przez okres dtugoletni (powyzej 3 lat) wtasciciel ksigzeczki
powinien przediozy¢ dziennik budowy, z ktérego bedzie jednoznacznie wynikato, ze budowa jest
kontynuowana w oparciu o wazng decyzje pozwolenia na budowe (tzn. potwierdzi¢, ze budowa
zostata rozpoczeta przed uptywem 3 lat od dnia, w ktérym decyzja stata sig ostateczna lub budowa
nie zostata przerwana na czas dtuzszy niz 3 lata).

Uzyskanie premii gwarancyjnej na wspotwtasno$¢, na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 2 i 3
(SZCZEGOLNY PRZYPADEK).

Uprawnienie do premii gwarancyjnej przystuguje, gdy wiasciciele ksigzeczek, niebedacy
matzenstwem, nabyli w czes$ciach utamkowych prawo do Ilokalu mieszkalnego/domu
jednorodzinnego, a nastepnie zawarli zwigzek matzenski i sporzadzili umowe majgtkowg matzenska
rozszerzajgcg zakres wspolnosci majgtkowej o nabyty lokal mieszkalny/dom jednorodzinny. W takim
przypadku, premia gwarancyjna moze byé przyznana, gdy pomiedzy nabyciem lokalu/domu w|
czesciach ulamkowych, a zawarciem matzenskiej umowy majatkowej nie uptynat okres dtuzszy, niz
90 dni i klienci Ztozyli w tym terminie wniosek o likwidacje ksigzeczki i wyptate premii.

Powyzsza zasada dotyczy rowniez sytuacji, gdy matzonkowie posiadajgcy rozdzielnos¢ majatkowg
nabyli w czesciach utamkowych prawo do lokalu/domu, a nastepnie zawarli - w ww. terminie - w|
formie aktu notarialnego, majatkowg umowe maizenska rozszerzajgcg wspoélno$¢ ustawowg o
wszelkie przedmioty majgtkowe nabyte w trakcie trwania zwigzku matzenskiego.
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Przebudowy, nadbudowy Iub
budynku mieszkalnego lub pomieszczen|1)
niemieszkalnych, jezeli w ten sposéb ma
powstac odrebna wiasnosé lokalu
mieszkalnego, w wysokosci, co najmniej
50% jej wartosci kosztorysowe;j.

2)

3)

4)

5)

rozbudowy|Wymagane dokumenty:

ostateczna decyzja wtasciwego organu (wraz z projektem technicznym) wystawiona na rzecz
wiasciciela ksigzeczki lub jego wspétmatzonka dotyczgca przebudowy, nadbudowy lub
rozbudowy budynku mieszkalnego bgdz pomieszczenia niemieszkalnego na mieszkalne
prowadzace do uzyskania odrebnej wtasnosci lokalu mieszkalnego lub decyzja i dziennik
budowy, albo

poswiadczone zgtoszenie (wraz z projektem technicznym), przewidziane przez ustawe Prawo
budowlane, dokonane przez wiasciciela ksigzeczki lub jego wspétmatzonka dotyczace
przebudowy, nadbudowy lub rozbudowy budynku mieszkalnego badz pomieszczenia
niemieszkalnego na mieszkalne prowadzgce do uzyskania odrebnej wtasnosci lokalu
mieszkalnego, oraz

wypis z ksiegi wieczystej* (wystarczajgcy jest dokument wygenerowany z Centralnej Bazy
Danych Ksigg Wieczystych - CBDKW albo petny numer Elektronicznej Ksiegi Wieczystej
zawierajacy: kod sgdu/nr KW/cyfra kontrolna) lub z rejestru gruntéw, potwierdzajgcy prawo
witasnosci/wspotwtasnosci gruntu albo prawo uzytkowania wieczystego***, oraz
o$wiadczenie wiasciciela lub wszystkich wspdtwtascicieli nieruchomosci o zamiarze
ustanowienia odrebnej wtasnosci nowo powstajgcego lokalu mieszkalnego oraz
zaswiadczenie wydane przez wlasciwy organ bgdz o$wiadczenie wydane przez osobe
posiadajgca uprawnienia budowlane (pod imienng pieczatkg) potwierdzajgce stopien
zaawansowania prowadzonej przebudowy, nadbudowy lub rozbudowy, wedtug wartosci
kosztorysowej (tgcznego/catkowitego kosztu inwestycji)*** wraz z informacja, iz prace
budowlane zmierzaja/prowadzg do powstania nowego niezaleznego od juz istniejagcego
lokalu mieszkalnego

UWAGA:

W wyniku prowadzonej rozbudowy powinien powstac¢ drugi niezalezny od juz istniejgcego lokal
mieszkalny. W sytuacji, gdy budowa jest prowadzona przez okres ditugoletni (powyzej

3 lat) wiasciciel ksigzeczki powinien przedtozy¢ dziennik budowy, z ktérego bedzie jednoznacznie
wynikato, ze prace budowlane sg kontynuowane w oparciu o wazng decyzje (tzn. potwierdzi¢, ze
budowa zostata rozpoczeta przed uptywem 3 lat od dnia, w ktérym decyzja stata sie ostateczna lub
budowa nie zostata przerwana na czas dtuzszy niz 3 lata).

Whiosek o likwidacje ksiazeczki i wyptate premii gwarancyjnej moze by¢ ztozony w dowolnym terminie - w trakcie trwania procesu inwestycyjnego (po
spetnieniu warunkéw okreslonych w ustawie).

2)

przekazana wskazanemu inwestorowi w przypadku:

Tabela. 3

Lp.

Czynnosci

Dokumenty

1.

Whniesienia, co najmniej 50% wymaganego
przez spotdzielni¢ mieszkaniowa wktadu 1)
budowlanego lub mieszkaniowego
(budowa lokalu/domu przez spétdzielnig

mieszkaniowa). 2)

3)

4)

5)

'Wymagane dokumenty:

ostateczna decyzja wlasciwego organu zezwalajgca na budowe budynku wielorodzinnego
lub domu jednorodzinnego wydana dla spétdzielni mieszkaniowej, albo decyzja i dziennik
budowy, oraz

umowa o budowe lokalu mieszkalnego/domu jednorodzinnego zobowigzujgca spoétdzielnie
mieszkaniowg do wybudowania tego lokalu/domu (umowa cywilnoprawna), oraz

pismo spoétdzielni mieszkaniowej zawierajgce dane osobowe wiasciciela ksigzeczki, numer
konta bankowego SM, informacje o wymaganym wkiadzie mieszkaniowym lub
budowlanym oraz o wysokosci dotychczas wniesionego wkfadu na konto spoétdzielni***,
oraz

pisemne zobowigzanie do zwrdcenia za posrednictwem banku, réwnowartosci przekazanej
premii gwarancyjnej w terminie 30 dni od dnia zbycia przez wiasciciela ksigzeczki
ekspektatywy odrebnej wtasnosci lokalu okreslonej w art. 19 ustawy z dnia 15 grudnia
2000 r. o spotdzielniach mieszkaniowych (z pézn. zm), a po uptywie tego terminu - wraz z
odsetkami ustawowymi, lub

pisemne upowaznienie udzielonego inwestorowi, do zwrdcenia za posrednictwem banku,
rownowartosci przekazanej premii gwarancyjnej w przypadku wycofania przez witasciciela
ksigzeczki $rodkdw na wymagany przez spotdzielnie wkiad lub sfinansowanie kosztow
budowy domu jednorodzinnego lub lokalu mieszkalnego budowanych przez developera
oraz w zwigzku z wycofaniem sie z umowy partycypacyjne;.

Whptacenia, co najmniej 50% wartosci
kosztorysowej lokalu mieszkalnego lub |1)
domu jednorodzinnego, budowanych na
warunkach, o ktérych mowa w Tabeli 1 I.p.
5 (budowa lokalu/domu przez dewelopera).

2)

3)

4)

'Wymagane dokumenty:

umowa zobowigzujgca (sporzadzona w formie aktu notarialnego) witasciciela gruntu
(przedsiebiorce budowlanego, osobe fizyczng bedgca inwestorem) do wybudowania lokalu
mieszkalnego lub domu jednorodzinnego, lub umowa przedwstepna sprzedazy lokalu lub
domu (w formie aktu notarialnego) posiadajgca cechy umowy zobowigzujgcej, oraz
zaswiadczenie wystawione przez wiasciciela gruntu (przedsiebiorce budowlanego, osobe
fizyczng bedacg inwestorem), zawierajgce numer rachunku bankowego, informacje o
aktualnej wartosci kosztorysowej (tgcznym/catkowitym koszcie inwestycji) budowanego
lokalu mieszkalnego lub domu jednorodzinnego oraz informacje o dokonanej wptacie na
pokrycie kosztéw budowy***, oraz

dowdd ztozenia w Sgdzie wniosku o wpis do ksiggi wieczystej ujawnionego roszczenia o
ustanowienie odrebnej wtasnosci lokalu i przeniesienie tego prawa - w przypadku, gdy w
umowie zobowigzujacej (umowie przedwstepnej sprzedazy) brak jest zapisoéw, ze strony
wnoszg o wpis roszczenia do KW, oraz

pisemne upowaznienie udzielonego inwestorowi, do zwrdcenia za posrednictwem banku,
réwnowartosci przekazanej premii gwarancyjnej w przypadku wycofania przez wtasciciela
ksigzeczki $rodkdw na wymagany przez spétdzielnie wkiad lub sfinansowanie kosztéw
budowy domu jednorodzinnego lub lokalu mieszkalnego budowanych przez developera
oraz w zwigzku z wycofaniem sie z umowy partycypacyjne;j.
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Whniesienia, co najmniej 50% kwoty
partycypaciji, o ktérej mowa w Tabeli 1 |.p.

'Wymagane dokumenty:

1)
2)

umowa w sprawie partycypacji w kosztach budowy lokalu mieszkalnego, oraz

zaswiadczenie z TBS, potwierdzajgce przyjecie kwoty partycypacji ze wskazaniem jej
wysokosci (co najmniej 50% kwoty partycypacji) oraz o wysokos$ci szacunkowych kosztow
budowy przypadajgcych na lokal mieszkalny na dzien wystawienia zaswiadczenia oraz
wskazujgce numer rachunku bankowego TBS, na ktéry Bank powinien przekaza¢ kwote
premii gwarancyjnej***, oraz

3) pisemne upowaznienie udzielonego inwestorowi, do zwrdcenia za posrednictwem banku,
réwnowartosci przekazanej premii gwarancyjnej w przypadku wycofania przez wtasciciela
ksiazeczki srodkéw na wymagany przez spoétdzielnie wktad lub sfinansowanie kosztéw budowy
domu jednorodzinnego lub lokalu mieszkalnego budowanych przez developera oraz w zwigzku
z wycofaniem sie z umowy partycypacyjne;j.

spetnieniu warunkow okreslonych w ustawie).

Whiosek o likwidacje ksiazeczki i wyptate premii gwarancyjnej moze by¢ ztozony w dowolnym terminie - w trakcie trwania procesu inwestycyjnego (po

3) przekazana wskazanej instytucji upowaznionej do udzielania kredytow, w przypadku:
Tabela. 4
Lp. [Czynnosci Dokumenty
1. |Udzielenia przez te instytucje wiascicielowi |Wymagane dokumenty:
ksigzeczki mieszkaniowej kredytu (1) pisemne zobowigzanie do zwrécenia za posrednictwem banku, réwnowartosci przekazanej
przeznaczonego na sfinansowanie premii gwarancyjnej w terminie 30 dni od dnia zbycia przez wtasciciela ksigzeczki
(zawarcie umowy kredytu na ekspektatywy odrebnej wtasnosci lokalu okreslonej w art. 19 ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r.
sfinansowanie celéow mieszkaniowych o sp(')ldzieln_iach mieszkaniowych (z p6zn. zm), a po uptywie tego terminu - wraz z odsetkami
okreslonych w ustawie) czynnosci, o ktorych ustawowymi, oraz ) ) ) o . )
mowa w Tabeli 1 I.p. 1-3, 5 i 7-9 oraz na: 2) pisemne upowaznienie udz_lelone.go |nwesto['ow_|, do zwrdcenia za pos_redmctwem ’ba_n_ku,
1)  budowe wlasnego domu rowqowaﬂ950| pr;ekazanej premii gwarancyjnej w _przypadku wyc_:ofanla przez wlasc'lmela
jednorodzinnego, ksiagzeczki sroqkow na wymagany przez spo}dmelme wkfad lub sfinansowanie kosztow
budowy domu jednorodzinnego lub lokalu mieszkalnego budowanych przez developera oraz
2)  przebudowe, nadbudowe w zwigzku z wycofaniem sie z umowy partycypacyjne;j.
lub ) 3) umowa kredytu, w ktérej w szczegdlnosci:
rozbudowe budynku mieszkalnego lub a) przewidziano udzielenie kredytu na sfinansowanie:
pomieszczen n|em|eszkaln¥ch, jezeli i) jednej z czynnosci, o ktérych mowa w Tabeli 1 I.p. 1-3, 5 i 7-9 z uwzglednieniem
w ten §posob ma pqwstac odrebna wyjgtkow okreslonych w Ip. 2-3,
wlasnosé lokalu mieszkainego. i) budowy wlasnego domu jednorodzinnego,

iii) przebudowy, nadbudowy lub rozbudowy budynku mieszkalnego lub pomieszczen
niemieszkalnych, jezeli w ten sposéb ma powsta¢ odrgbna wtasnos$¢ lokalu
mieszkalnego, z uwzglednieniem udzialu wiasnego wiasciciela ksigzeczki,
pochodzgcego =z premii gwarancyjnej przekazanej instytucji ustawowo
upowaznionej do udzielania kredytow,

b) wskazano rachunek prowadzony w instytucji ustawowo upowaznionej do udzielania
kredytow, na ktéry zostanie przekazana premia gwarancyjna,

c) przewidziano wyptacenie kwoty otrzymanej premii gwarancyjnej przez instytucje
ustawowo upowazniong do udzielania kredytéw wraz z kredytem lub transzg kredytu -|
wiascicielowi ksigzeczki, wskazanemu inwestorowi lub sprzedawcy nieruchomosci lub
prawa do nieruchomosci, na ktorej zakup zostat udzielony kredyt.

UWAGA:
Jezeli w umowie kredytu mieszkaniowego nie jest doktadnie okreslony cel finansowania badz brak
jest informacji w jakiej formie realizowana jest czynnos$¢ (na zasadach wlasnosci/na zasadach
wspotwitasnosci w czesciach utamkowych), nalezy przedtozy¢ dodatkowe dokumenty (np. akt
notarialny umowy kupna - sprzedazy, umowe przedwstepng, umowe zobowigzujacg), ktére
jednoznacznie potwierdzg udzielenie kredytu na sfinansowanie czynnosci okreslonej w ustawie o
pomocy panstwa.

Data czynnosci - od ktorej liczony jest termin 90 dni na ztozenie wniosku o likwidacje ksiazeczki jest: dzien zawarcia:

1) umowy kredytu mieszkaniowego, albo

2) aneksu do umowy kredytu mieszkaniowego (w przypadku, gdy umowa kredytu mieszkaniowego nie zawiera w swej tresci postanowien

okreslonych w art. 3a ust. 3a Ustawy oraz, gdy zmiana umowy kredytu zawarta zostata przed uruchomieniem kredytu lub jego pierwszej transzy).

Petny numer Elektronicznej Ksiggi Wieczystej, sktada sie z trzech czegsci: czteroznakowego kodu Sgdu, ktéry prowadzi elektroniczng ksigge
wieczystg; numeru KW, ktéry odpowiada numerowi nadanemu w repertorium KW danego wydziatu; oraz cyfry kontrolnej nadanej przez

wydziat prowadzacy ksiege.

Przy ustalaniu poczatku 90 - dniowego terminu na ztozenie wniosku o likwidacje ksigzeczki mieszkaniowej i wyptate premii gwarancyjnej

*%
przyjmowana jest data dokonania wpisu wtasno$ci w KW przesunieta o termin uprawomocnienia, tj. o 7 dni w przypadku wpisu dokonanego
przez referendarza sadowego badz o 14 dni w przypadku wpisu dokonanego przez sedziego.

kel Wystawiony nie wczesniej, niz 30 dni przed dniem ztozenia wniosku o likwidacje ksigzeczki mieszkaniowej i wyptate premii gwarancyjne;j.

Hokkok Informujemy, iz optaty okreslone w Taryfie prowizji i optat bankowych pobieranych w PKO Banku Polskim SA moga ulega¢ zmianom.

*xxxx W przypadku ubiegania sie przez wtasciciela ksigzeczki o wyptate premii gwarancyjnej, w zwigzku z montazem, wymiang lub modernizacjg
instalacji elektrycznej, instalacji gazowej lub instalacji wodno-kanalizacyjnej w domu jednorodzinnym, nie stanowigcego odrebnego od gruntu
przedmiotu wtasnosci, albo w zwigzku z nabyciem, w drodze kupna albo zamiany, lokalu mieszkalnego albo domu jednorodzinnego,
dodatkowym dokumentem mogacym potwierdzi¢ charakter (przeznaczenie) budynku (,mieszkalny”, ,funkcja mieszkalna”) jest wypis z
rejestru budynkéw albo wypis z kartoteki budynkéw lub w przypadku braku prowadzonej ewidencji budynkéw - akt notarialny nabycia (kupna
albo zamiany) bgdz zaswiadczenie wystawione przez wtasciwy Urzad lub przez osobe ze stosownymi uprawnieniami

UWAGA:

SZCZEGOLNY PRZYPADEK

Uzyskanie premii gwarancyjnej na wspotwlasnos¢, na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 2 i 3 w zwigzku z czynnosciami okreslonymi w Tabeli 1 Lp. 2 czes$¢ 2;

Tabeli 1 Lp. 3 czes¢ 3; Tabeli 1 Lp. 5 czes¢ 2; ; Tabeli 2 Lp. 1 czes¢ 2; ; Tabeli 1 Lp. 3 czes¢ 3;
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Uprawnienie do premii gwarancyjnej przystuguje, gdy wiasciciele ksigzeczek, niebedacy matzenstwem, nabyli w czgsciach utamkowych prawo do lokalu
mieszkalnego/domu jednorodzinnego, a nastgpnie zawarli zwigzek matzenski i sporzadzili umowe majgtkowg matzenska rozszerzajgcg zakres wspolnosci
majgtkowej o nabyty lokal mieszkalny/dom jednorodzinny. W takim przypadku, premia gwarancyjna moze by¢ przyznana, gdy pomiedzy nabyciem
lokalu/domu w czesciach utamkowych, a zawarciem matzenskiej umowy majgtkowej nie uptynat okres dtuzszy, niz 90 dni i klienci ztozyli w tym terminie
wniosek o likwidacje ksigzeczki i wyptate premii.

Powyzsza zasada dotyczy réwniez sytuacji, gdy matzonkowie posiadajgcy rozdzielnos¢ majgtkowg nabyli w czgsciach utamkowych prawo do lokalu/domu,
a nastepnie zawarli - w ww. terminie - w formie aktu notarialnego, majgtkowg umowe matzenska rozszerzajacg wspoélnos¢ ustawowg o wszelkie przedmioty
majatkowe nabyte w trakcie trwania zwigzku matzenskiego.

Warunkiem uzyskania premii gwarancyjnej w zwigzku z czynnosciami okreslonymi w Tabeli 1 |.p. 9 oraz Tabeli 3 jest ztozenie przez wtasciciela ksigzeczki

mieszkaniowej:

1) pisemnego zobowigzania do zwrécenia za posrednictwem banku, réwnowartosci przekazanej premii gwarancyjnej w terminie 30 dni od dnia zbycia
przez wtasciciela ksigzeczki ekspektatywy odrebnej wiasnosci lokalu okreslonej w art. 19 ustawy z dnia
15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych (z p6zn. zm), a po uptywie tego terminu - wraz z odsetkami ustawowymi, lub

2) pisemnego upowaznienia udzielonego inwestorowi, do zwrdcenia za posrednictwem banku, réwnowartosci przekazanej premii gwarancyjnej w
przypadku wycofania przez wiasciciela ksigzeczki srodkéw na wymagany przez spoétdzielnie wktad lub sfinansowanie kosztéw budowy domu
jednorodzinnego lub lokalu mieszkalnego budowanych przez developera oraz w zwigzku z wycofaniem sie z umowy partycypacyjnej.

Warunkiem uzyskania premii gwarancyjnej w zwigzku z czynnoscia okreslong w Tabeli 4 |.p. 1 jest ztozenie przez wtasciciela ksigzeczki mieszkaniowej:

1) pisemnego zobowigzania do zwrécenia za posrednictwem Banku, réwnowartosci przekazanej premii gwarancyjnej w terminie 30 dni od dnia
rozwigzania umowy kredytu, a po uptywie tego terminu wraz z odsetkami ustawowymi, w przypadku rezygnacji wlasciciela ksigzeczki mieszkaniowej z
wykorzystania udzielonego kredytu i rozwigzania umowy kredytu po dokonaniu przez instytucje ustawowo upowazniong do udzielenia kredytéw wyptaty
otrzymanej premii gwarancyjnej, oraz

2) pisemnego upowaznienia udzielonego instytucji ustawowo upowaznionej do udzielenia kredytdw, do zwrécenia za posrednictwem banku
réwnowartosci przekazanej premii gwarancyjnej, w przypadku rezygnacji wlasciciela ksigzeczki mieszkaniowej z wykorzystania udzielonego kredytu i
rozwigzania umowy kredytu przed dokonaniem przez instytucje ustawowo upowazniong do udzielenia kredytéw wyptaty otrzymanej premii
gwarancyjnej.

13



